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Mode d’emploi

Merci d’avoir téléchargé ce livre. Avant d’entrer dans le vif du sujet, voici quelques précisions qui pourront vous être utiles.


Un livre évolutif

Ce livre sera mis à jour pour suivre l’évolution des systèmes d’exploitation, applications et technologies qu’il mentionne. Ces mises à jour sont gratuites et s’effectuent directement dans l’application Livres. Si vous avez une question ou un problème, n’hésitez pas à nous contacter :


	par courrier électronique à l’adresse livres@mgig.fr ;

	sur Twitter en vous adressant à @macgeneration.



Nous ne pouvons malheureusement pas répondre aux commentaires laissés sur la boutique d’Apple.



Un livre enrichi

Lors de votre lecture, vous remarquerez que certains éléments se distinguent par leur mise en forme ou leur couleur. Les éléments de menu ou les boutons sont signalés en italiques, les chemins de fichier et les raccourcis clavier apparaissent en chasse fixe. Cliquez ou tapez sur un appel de note pour l’ouvrir1.


Attention !

Les précisions plus conséquentes sont mises à l’écart dans un encadré comme celui-ci.




Ce livre contient de nombreux éléments multimédias. Pour afficher les images à taille réelle, double-cliquez/double-touchez dessus. Pour améliorer votre confort de lecture :


	sur Mac, passez iBooks en plein écran (Présentation > Activer le mode plein écran) ;

	sur iPhone ou iPad, activez le défilement (Aa > Faire défiler).



Encore une fois, n’hésitez pas à nous contacter si vous avez le moindre problème.

Dans tous les cas, bonne lecture !







	Cliquez ou tapez à l’extérieur de la note pour la fermer.↩︎







Introduction

L’automatisation est une pratique extrêmement utile, mais souvent méconnue en informatique. Au lieu d’effectuer une tâche sur un ordinateur, l’idée est de créer un processus qui va effectuer la tâche automatiquement pour vous. C’est une idée très ancienne, mais qui n’a jamais vraiment été populaire et qui avait largement disparu avec l’avénement des appareils mobiles. Raccourcis est la réponse d’Apple, une solution d’automatisation complète pour iOS.

Avant de se nommer Raccourcis et d’être développée par Apple, cette solution se nommait Workflow et elle est sortie fin 2014 sur l’App Store. À l’époque, on ne pensait pas nécessairement qu’elle allait rester longtemps sur la boutique, tant elle semblait à l’encontre de la philosophie cloisonnée de la plateforme. On avait tort : un petit peu plus de deux ans plus tard, Apple achetait l’app et ses concepteurs.

Raccourcis s’inspire dans l’esprit d’Automator, la solution d’automatisation d’Apple pour macOS. Plutôt que de fonctionner sur une série d’instructions décrites par des lignes de code, elle repose sur une interface graphique. L’utilisateur peut associer plusieurs actions qui, exécutées dans le bon ordre, permettent de réaliser une tâche complexe en un seul geste.

L’automatisation graphique, comme Raccourcis le propose, est plus facile à prendre en main qu’avec des lignes de code et un langage de script à apprendre, c’est vrai. Néanmoins, l’app est loin de s’imposer comme une évidence, surtout si vous n’avez jamais utilisé de solution d’automatisation auparavant.



C’est pourquoi je vous propose de découvrir ensemble ce que Raccourcis peut faire pour vous. Ce manuel s’adresse à tout le monde, aussi bien aux débutants qui n’ont jamais installé l’app et qui partent de zéro, que ceux qui ont déjà utilisé quelques raccourcis et qui veulent aller plus loin. Les premiers chapitres s’adressent à tous ceux qui n’ont même pas ouvert Raccourcis : découverte de son interface, comment lancer un raccourci, puis en modifier un…

Si vous avez déjà utilisé Raccourcis, vous pouvez commencer directement au chapitre suivant, consacré aux variables. Tous les concepts de base de l’automatisation dans Raccourcis seront ensuite évoqués, les outils d’interaction, les listes et boucles ou encore les conditions. Ces bases posées, je vous proposerai des chapitres plus « thématiques », en commençant par le web et toutes les actions intéressantes dans ce domaine.

J’ai cherché à être le plus concret possible tout au long de l’ouvrage. C’est pourquoi chaque chapitre est construit autour d’une série de raccourcis qui servent à illustrer les concepts abordés. Ces raccourcis seront systématiquement proposés au téléchargement à la fin des chapitres, mais je vous encourage à ne pas les télécharger directement. À chaque fois, j’ai expliqué comment les créer vous-même, en détaillant les actions à ajouter, en indiquant comment les configurer et surtout en expliquant la logique de fonctionnement du raccourci. L’idée est de vous permettre de suivre et surtout de comprendre comment j’ai créé le raccourci, pour que vous puissiez par la suite créer vos propres raccourcis sans mon aide.


[image: ]À la fin de la plupart des chapitres, vous verrez un encadré de ce type, avec des liens pour télécharger les raccourcis évoqués dans le chapitre.

Comme tous nos livres, cet ouvrage est évolutif et il sera mis à jour en même temps que Raccourcis et de ses évolutions. Si vous avez des remarques ou demandes à faire, n’hésitez surtout pas à me contacter par mail. J’en tiendrai compte dans les futures mises à jour du livre qui seront, comme toujours, gratuites.


Raccourcis à partir d’iOS 13

J’ai rédigé ce manuel sous iOS 12, quand Raccourcis était encore une app distribuée sur l’App Store. À partir d’iOS 13 et iPadOS 13, l’app a été intégrée au système et vous n’avez plus besoin de la télécharger.

C’est loin d’être la seule nouveauté toutefois. Apple a ajouté un tout nouveau système d’automatisation que j’évoquerai dans un chapitre dédié, et d’autres nouveautés du côté des actions qui trouveront leur place dans le chapitre dédié aux mises à jour. Mais ce n’est pas tout : l’app Raccourcis a aussi eu droit à un changement d’interface, ce qui fait que la totalité des captures d’écran du livre pourraient être mises à jour. C’est un travail de titan qui n’est pas forcément utile, puisque l’app fonctionne toujours de la même manière.


[image: ]La bibliothèque de raccourcis sur un iPhone, sous iOS 12 à gauche et sous iOS 13 à droite.


[image: ]Le même raccourci sous iOS 12 à gauche et sous iOS 13 à droite.

L’essentiel du livre tel qu’il a été publié au printemps 2019 continue d’être valable à partir d’iOS 13. Les captures d’écran présenteront des différences esthétiques, mais cela ne veut pas dire que le fonctionnement de l’app a changé. Si c’est la première fois que vous découvrez l’app, j’ai refait la majorité des captures d’écran du premier chapitre de découverte pour vous permettre de commencer du bon pied. J’ai aussi ajouté dans les annexes un guide qui vous aidera à faire le lien entre les captures d’écran et ce que vous verrez sur votre iPhone ou iPad.

Si vous aviez déjà lu le livre à l’époque d’iOS 12, vous trouverez la liste complète de tous les changements et des nouveautés ajoutées dans le livre à la fin. Il y a quelques changements importants à prendre en compte, mais ils sont tous listés pour que vous puissiez les retrouver facilement.

Sur ce, je vous souhaite une bonne lecture !


Remerciements

Tout savoir sur Raccourcis n’aurait pas vu le jour sans le soutien des 2 326 contributeurs au projet « Club iGen » sur Kickstarter. Merci à tous !








Premiers pas : Découverte de l’app Raccourcis

Vous n’avez jamais ouvert Raccourcis et vous n’aviez jamais utilisé Workflow ? Ce chapitre vous permettra dans un premier temps de découvrir l’application et son fonctionnement général.

Depuis iOS 13, l’app Raccourcis est installée par défaut sur tous les iPhone, iPad et iPod touch compatibles avec cette version. Si vous ne la trouvez pas sur l’écran d’accueil, c’est peut-être parce que vous l’avez supprimée. Dans ce cas, vous pouvez la réinstaller depuis l’App Store en ouvrant ce lien sur un appareil iOS.


[image: ]La toute première fois que vous ouvrirez Raccourcis, l’app vous accueillera avec cet écran de bienvenue.


Une galerie avec des raccourcis à découvrir

L’interface de Raccourcis est divisée en trois grandes sections, toutes accessibles depuis le bas de l’écran. L’app s’ouvre sur la vue « Mes raccourcis », une interface qui regroupe tous les raccourcis que vous allez créer ou ajouter. Dans un premier temps, cet écran est totalement vide, à l’exception d’un bouton de création.


[image: ]La bibliothèque totalement vide de Raccourcis sera le premier écran que vous découvrirez en ouvrant l’app.

Puisque cette section ne contient rien encore, ouvrez la galerie en passant par le contrôle en bas à droite de l’écran. Comme son nom l’indique, cette interface propose des dizaines de raccourcis prêts à l’emploi et rassemblés par Apple. Son objectif est de vous fournir en raccourcis utilisables directement, mais aussi en idées pour créer vos propres automatisations.


[image: ]La page d’accueil de la galerie de Raccourcis, depuis un iPad

Vous aurez peut-être remarqué sur les captures d’écran le bouton « Automatisation » entre « Mes raccourcis » et « Galerie ». Nous n’allons pas nous y intéresser tout de suite, ni même pour un bon moment, mais il fera l’objet d’un chapitre dédié dans la suite du livre.

Nous allons ajouter un premier raccourci à la bibliothèque, à partir de la galerie. Vous pouvez choisir n’importe quel raccourci proposé dans la galerie, j’ai choisi « Écouter la playlist », l’un de ceux proposés depuis l’écran d’accueil. Vous pouvez passer par la recherche, en haut de l’écran, si vous voulez le retrouver, ou alors suivre ce lien depuis un appareil iOS.

En ouvrant un raccourci de la galerie, une interface s’affiche avec une description de ce qu’il fait. Vous pourrez dès ce premier écran modifier le nom du raccourci qui sera importé, ici « Écouter la playlist ». Et en touchant le bouton affiché sous « Faire », vous verrez la liste d’actions qui seront exécutées. À ce stade, vous pouvez ignorer tout cela et vous contenter de toucher le bouton « Ajouter un raccourci », affiché en bas.


[image: ]Depuis la galerie de Raccourcis (gauche), touchez l’automatisation que vous souhaitez afficher. Avant ajout, vous pouvez vérifier ce que le raccourci fait (centre), y compris voir la liste d’actions qu’il contient (droite).

Nous aurons largement le temps d’y revenir par la suite, disons simplement pour le moment qu’un raccourci est composé d’une suite d’actions simples qui sont exécutées l’une après l’autre pour réaliser l’automatisation. Vous n’êtes pas obligé d’afficher les actions associées à un raccourci avant de l’ajouter depuis la galerie, mais c’est un bon réflexe à prendre pour vérifier que le processus fera ce que vous attendez. C’est aussi une bonne manière d’éviter les mauvaises surprises, même si Apple valide chaque raccourci proposé dans sa galerie, ce qui devrait limiter les problèmes.

En fonction des cas, le raccourci ne sera pas ajouté directement. C’est le cas pour celui que j’ai choisi dans cet exemple : avant de l’ajouter à ma collection, je dois le configurer. En effet, son objectif est de lancer une liste de lecture dans l’app Musique, mais pour cela, je dois lui indiquer quelle liste utiliser. L’interface affiche toutes les listes de lecture enregistrées dans l’app, je peux choisir celle qui m’intéresse et enfin terminer l’import du raccourci avec le bouton OK.


[image: ]Certains raccourcis ajoutés depuis la galerie nécessitent de répondre à une question préalable. Dans l’exemple que j’ai choisi pour cette section, je dois sélectionner une liste de lecture parmi toutes celles que j’ai créées dans l’app Musique.

Si tout va bien, le raccourci est finalement importé dans votre bibliothèque et vous pouvez désormais utiliser Raccourcis ! Lancer un raccourci peut se faire de multiples manières différentes et nous y reviendrons plus en détail dans la suite, mais vous pouvez tester dès maintenant avec ce premier exemple.

Touchez à peu près au centre du rectangle arrondi de couleur qui vient de s’ajouter dans la bibliothèque et le raccourci devrait se lancer dans la foulée… sauf la première fois que vous l’exécuterez. En effet, cette automatisation contrôle l’app Musique et vous devrez d’abord l’autoriser à le faire. C’est une mesure de sécurité que vous retrouverez très souvent, surtout au début, puisque chaque raccourci doit être autorisé à accéder à une information.


[image: ]Premier raccourci ajouté à votre bibliothèque (gauche). Touchez le rectangle de couleur pour exécuter le raccourci, validez l’accès à l’app Musique (centre) et l’app affiche alors une barre de progression (droite).

Le modèle de sécurité d’iOS impose que l’utilisateur donne son accord explicite avant qu’une app puisse accéder à certaines informations ou à certaines fonctions. Raccourcis étant une app d’automatisation, elle peut accéder à de nombreux paramètres et vous devrez lui donner accès aux photos, ou bien à la position de l’appareil, ou encore aux contacts, avant de pouvoir utiliser certains raccourcis.



Une bibliothèque pour ranger vos raccourcis

La bibliothèque contient tous les raccourcis que vous allez créer ou importer, depuis la galerie ou ailleurs. Elle va rapidement contenir des dizaines d’éléments, et l’app propose quelques outils pour vous aider à vous y retrouver.


[image: ]L’app Raccourcis sur un iPad, avec des dizaines de raccourcis prêts à être utilisés.

Dans cette liste, chaque raccourci est représenté par un rectangle coloré aux bords arrondis. À l’intérieur, vous retrouverez à chaque fois un titre et une icône. Le créateur du raccourci définit tous ces paramètres, mais vous pourrez les modifier dans votre bibliothèque si vous le souhaitez.

Pour changer l’aspect d’un raccourci, tout se fait depuis les paramètres associés au processus. Pour y accéder, vous devez tout d’abord ouvrir le raccourci en utilisant l’icône « … » en haut à droite de chaque rectangle arrondi. Partout ailleurs, vous lancerez le raccourci, vous devez donc toucher précisément ce rond pour accéder au détail du raccourci et à ses paramètres.


[image: ]Depuis la bibliothèque de Raccourcis, touchez n’importe où à l’intérieur d’un rectangle coloré pour lancer un raccourci, ou bien touchez l’icône « … » (encadré) pour afficher la liste des actions qui le composent.

Sur le nouvel écran qui s’affiche, vous verrez les différentes actions qui composent le raccourci, mais n’y prêtez pas (encore) trop attention. Pour le moment, touchez l’icône en haut à droite de l’écran, celle juste sous le bouton « OK » qui permet de revenir à la bibliothèque.


[image: ]Pour modifier les paramètres associés à un raccourci, vous devez d’abord l’ouvrir, puis toucher l’icône en haut à gauche de l’écran, sous le bouton « OK » (rouge). Parmi toutes les options proposées, notez la possibilité de changer le titre (vert) et l’aspect de l’icône elle-même (jaune).

Ce bouton affiche tous les paramètres associés à chaque raccourci. Nous verrons la majorité par la suite, mais ceux qui nous intéressent pour le moment sont affichés en haut, où sont présentés l’icône de l’automatisation et son nom. Vous pouvez toucher la croix à côté du titre pour vider celui de base et choisir le vôtre.

L’app Raccourcis propose de combiner quinze couleurs et plusieurs dizaines de dessins pour former une icône. La sélection est assez large, même si l’on peut regretter qu’il ne soit pas possible d’ajouter une icône personnalisée.


[image: ]Pour créer l’icône d’un raccourci, l’app propose un grand nombre de glyphes (gauche) et quinze couleurs différentes (droite).

Les raccourcis sont rangés dans l’ordre de leur création ou de leur ajout à l’app. Vous pouvez toutefois réorganiser la liste qui va vite devenir longue. Pour cela, touchez le bouton « Modifier » en haut à gauche de l’écran ou bien, comme sur l’écran d’accueil d’iOS, touchez et maintenez le doigt une seconde ou deux sur l’un des raccourcis. Dans les deux cas, tous les rectangles colorés devraient alors « gigoter » et vous pouvez sélectionner un élément pour le déplacer.


[image: ]Déplacement d’un raccourci dans la bibliothèque.

Vous pouvez aussi supprimer un ou plusieurs raccourcis avec cette même méthode. Touchez le bouton de modification ou maintenez le doigt appuyé une seconde, puis touchez le ou les raccourcis que vous voulez supprimer. Une coche bleue sera ajoutée à chaque élément sélectionné, il ne vous restera ensuite plus qu’à toucher l’icône en forme de poubelle pour les supprimer.


[image: ]Raccourcis permet de sélectionner plusieurs éléments — ils sont alors marqués d’une coche bleue — et de les supprimer tous à la fois, en utilisant l’icône en forme de poubelle en haut à droite de l’écran.

Notez au passage l’autre icône à côté de la poubelle. Celle-ci permet de dupliquer un ou plusieurs raccourcis, ce qui peut être pratique pour modifier le comportement d’un raccourci existant tout en conservant l’original.

Vous avez plusieurs appareils iOS ? Par défaut, Raccourcis synchronise votre bibliothèque entre les appareils, via iCloud. Si vous en ajoutez un sur iPad, vous le retrouverez aussi sur votre iPhone ; si vous supprimez un élément sur l’iPhone, il sera aussi supprimé sur l’iPad. Même l’ordre des raccourcis est synchronisé, ce qui est pratique, tant cet ordre est important pour accéder plus rapidement aux éléments les plus fréquents.

À noter que si vous modifiez le même raccourci sur deux appareils différents, vous risquez de créer un conflit. Dans ce cas, l’app affichera une interface qui vous permettra de sélectionner l’une ou l’autre versions. Vous verrez l’appareil qui a modifié chaque version, ainsi que la date de la dernière modification, mais vous pourrez également toucher le bouton « i » pour voir la liste des actions et ainsi mieux choisir.


[image: ]En cas de conflit entre deux versions différentes, Raccourcis vous demande de ne garder qu’une version. Cette interface permet de choisir celle qui sera conservée.

Si vous ne voulez pas maintenir la même collection sur tous les appareils, il existe toutefois des réglages pour désactiver la synchronisation iCloud. Ils ne sont pas accessibles depuis l’app Raccourcis directement, mais depuis Réglages. Faites défiler la page d’accueil jusqu’à trouver la ligne dédiée à Raccourcis, et vous trouverez alors les deux options liées à iCloud :


	Synchronisation iCloud : désactive totalement la synchronisation des raccourcis via iCloud, chaque appareil aura une collection de raccourcis différente ;

	Synchroniser l’ordre des raccourcis : les raccourcis seront synchronisés d’un appareil à l’autre via iCloud, mais pas leur ordre dans la bibliothèque.




[image: ]Les réglages associés à Raccourcis sont accessibles depuis l’app Réglages d’iOS.

Dans sa version actuelle, l’app ne propose pas de solution plus avancée pour organiser les raccourcis. Il n’est pas possible de rassembler plusieurs éléments dans un dossier, pas plus que l’on ne peut trier la liste en fonction d’un critère ou d’un autre. Il aurait été pratique, par exemple, d’avoir un tri en fonction de la date de création du raccourci, ou bien de l’utilisation la plus fréquente, mais rien de tel pour le moment.

La seule fonction proposée dans l’app pour retrouver plus facilement un élément, c’est la recherche. La bibliothèque intègre un champ de recherche qui permet de filtrer la liste de raccourci et de trouver plus rapidement un élément. Bonus si vous utilisez un iPad et un clavier externe : vous pouvez utiliser le raccourci ⌘F et taper directement votre recherche.


[image: ]Pour retrouver plus rapidement un raccourci, la bibliothèque dispose d’un champ de recherche.

En passant, ces mêmes réglages contiennent des options pour autoriser ou bloquer Raccourcis à accéder à la position de l’appareil, aux contacts, calendriers, photos et autres informations. Si vous le souhaitez, vous pouvez ouvrir les réglages et configurer toutes les autorisations en une seule fois.

Quand la liste de raccourcis stockés dans votre bibliothèque commencera à grossir un petit peu trop, il y a deux astuces à connaître pour vous déplacer rapidement. Comme dans toutes les apps iOS, vous pouvez toucher le haut de l’écran pour revenir en haut de la bibliothèque depuis n’importe quelle position :


[image: ]Depuis le bas de la bibliothèque, vous pouvez revenir en haut en touchant le haut de l’écran.

Raccourcis permet aussi de descendre en bas de la liste directement, cette fois-ci en touchant le bouton « Bibliothèque » en bas à gauche de l’écran :


[image: ]Depuis le haut de la bibliothèque, vous pouvez descendre tout en bas en touchant le bouton « Bibliothèque ».
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